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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านชะอวด 
สังกัด : ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านชะอวด 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านชะอวด 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว (กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและ

ส่วนท้องถิ่น)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

๑) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
๒) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านชะอวด (ต าบลบ้านชะอวด และต าบลบ้านควนมุด อ าเภอ

จุฬาภรณ์ จังหวัดนครศรีธรรมราช)  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ ๓๐ วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด ๐ 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0     
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ    
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านชะอวด ๕๔/๓  หมู่ที่ 1  ต.บ้านชะอวด  อ.จุฬาภรณ์  จ.นครศรีธรรมราช ๘๐๑๘๐ 

(สถานประกอบการตั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของต าบลไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ตั้งอยู่ในต าบลนั้น)/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่ต าบลนั้น 
ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 หลักเกณฑ์วิธีการ  
     ผู้ใดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(๑)ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ต้องและครบถ้วน 
(๒)ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(๓)สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
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(๔)ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คูม่ือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

๑5 นาท ี องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

(1.ระยะ เ วลา ให้ 
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลัก 
ฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้ง
ต่อผู้ยื่นค าขอแก้ไข/เพ่ิมเติม 
เ พ่ื อ ด า เ นิ น ก า ร ห า ก ไ ม่
สามารถด า เนินการได้ ใน
ขณะนั้ น  ให้ จั ดท าบันทึ ก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่ น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 

๑ ชั่วโมง องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

(1.ระยะ เ วลา ให้ 
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
๒ . ห า ก ผู้ ข อ ใ บ 
อนุญาตไม่แก้ไขค า
ขอหรือไม่ส่ ง เอก 
ส า ร เ พ่ิ ม เ ติ ม ใ ห้
ค ร บ ถ้ ว น ต า ม ที่
ก า ห น ด ใ น แ บ บ
บั น ทึ ก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ขอแล ะ เ อกส า ร
พ ร้ อ ม แ จ้ ง เ ป็ น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้ วยและ
แจ้ ง สิ ท ธิ์ ใ น ก า ร
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม  พ . ร .บ .  วิ ธี
ปฏิบัติราชการทาง
ป ก ค ร อ ง  พ . ศ .
๒๕๓๙) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ  

๒๐ วัน องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

(1.ระยะ เ วลา ให้ 
บริการส่วนงาน/
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เ ส น อ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กร ณี ไม่ ถู กต้ อ งตามหลั ก 
เ ก ณ ฑ์ ด้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
๒ . ใ น ก ร ณี ที่ เ จ้ า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรื อ ยั ง ไ ม่ อ า จมี
ค าสั่ง ไม่อนุญาตได้
ภายใน ๓๐ วัน นับ
แต่ วั นที่ เ อกสา ร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้แจ้ ง
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก ๗ วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้ ว
เสร็จ พร้อมส าเนา
แจ้งส านัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 
 
 
 

4) 
 
 

ก า ร แ จ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต 
 
 
 
 

ก า ร แ จ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก ใ บ 
อนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
๑.กรณีอนุญาต มีหนังสือ
แจ้ ง ก า รอนุญาตแก่ ผู้ ข อ
อนุญาตทราบ เ พ่ือมารั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก าหนด หากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒.กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่ง
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่ เป็น อันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ )  แก่ผู้ ขออนุญาต

    ๘ วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1.ระยะ เ วลา ให้ 
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
๒ . ใ น ก ร ณี ที่ เ จ้ า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรื อ ยั ง ไ ม่ อ า จมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน ๓๐ วัน นับ
แต่ วั นที่ เ อกสา ร
ถูกต้ องและครบ 
ถ้ ว น ใ ห้ แ จ้ ง ก า ร
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
 
 
 
 

อนุญาตทราบทุก 
๗ วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส า นั ก  ก . พ . ร . 
ทราบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

5) 

การช าระค่าธรรมเนียม 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) แจ้งใหผู้้ขอ
อนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

๑ วัน องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

(1.ระยะ เ วลา ให้ 
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด 
ชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
๒ . ก ร ณี ไม่ ช า ร ะ
ตามระยะเวลาที่
ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมอีกร้อย
ล ะ  ๒ ๐  ข อ ง
จ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๓๐ วัน 
๑๔.งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
๑๕.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- ๐ 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- ๐ 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก 
ฐ าน อ่ืนๆ  ตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่ นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอ านาจ)  

- 1 ๑ ฉบับ ( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่ นประกาศ
และก าหนดในแต่
ละประเภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
ก า ร เ ป็ น ผู้ มี
อ า น า จ ล ง น า ม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ 

(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศและ
ก าหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 

ส า เน า เอกส า ร
สิทธิ์ หรือสัญญา
เช่าหรือสิทธิ์อ่ืนใด
ตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์
ส ถ า น ที่ ที่ ใ ช้
ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- ๐ ๑ ฉบับ 

( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่ นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

๒ 

ห ลั ก ฐ า น ก า ร
อ นุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายว่าด้วย
ก า ร ค ว บ คุ ม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดั งกล่ าว
ส า ม า ร ถ ใ ช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาต
ได ้

- ๐ ๑ ฉบับ 

( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่ นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 
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๓ 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เกี่ยวข้องในแต่
ล ะ ป ร ะ เ ภ ท
กิ จ ก า ร เ ช่ น 
ใบอนุญาตตาม 
พ . ร . บ . โ ร ง ง าน 
พ . ศ .  ๒๕๓ ๕  ,
พ . ร . บ . ควบคุ ม
อ า ค า ร  พ . ศ .
๒๕๒๒ ,พ.ร .บ .
โ ร ง แ ร ม  พ . ศ .
๒๕๔๗ , พ.ร.บ.
กา ร เ ดิ น เ รื อ ใ น
น่านน้ าไทย พ.ศ.
๒๕๔๖ เป็นต้น 

- ๐ ๑ ฉบับ 

( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่ นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

๔. ใบรับรองแพทย ์ - ๑ ๐ ฉบับ 

( เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่ นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 
๑๖.ค่าธรรมเนียม 
๑) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาทต่อปี (คิดตาม
ประเภทและขนาดของกิจการ) 

๑๗.ช่องทางการร้องเรียน 
๑) แจ้งผ่านศูนยร์ับเรื่องร้องเรียนตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ 
หมายเหตุ (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบช่องทางการร้องเรียน) 
๒) แจ้งศูนยบ์ริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ /สายด่วน ๑๑๑๑ /www. 1111.go.th /ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 
๑๘.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

๑) แบบค าขอรับใบอนุญาต/การต่ออายุใบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอร์มเปน็ไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

 
๑๙.หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 


